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“Educar integralmente a nifos y jovenes, apoyados
en una sélida preparacion académica y viviendo en
plenitud los mas altos valores humanos”.
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@ NORMATIVIDAD DE PREESCOLAR

SECCION PRIMERA: GENERALIDADES.

Articulo 1 Los aspectos considerados en [a normatividad escolar son aplicables a todos Jos alumnas del nivel preescolar del
Colegio Larea y compromete en su cabal cumplimbents a bos padees de familia

Articule 2 Los alumnos de preescolardeberdn conoer la Misidn e Historia del Colegio Lames,

Articulo 3 El alumno que na disponga de la documentacitn corespandiente al momento de B inscripcitn, porra ser insaito
previsionalmente con L presentacidn de una constancia expedida par las auloridades educativas y firmande una tarta com-
promisa, en donde se le olorgard un plazo de 30 dizs naturales a padicdel inlcio de dases pam que presente la documentacitn
faltante. i fmnscurrido este tiempo na lo hiciers, autematicaments sar dado de baja de Colegio Lamea

SECCION SEGUNDA: HORARIOS.

Articule 4 £ horaro de entrada a clases de los alumnos de preascolar es & las 8:00 a.m, Los alumnas tendsin una tolermnda
de diez minutos de retardo al inicio de labores escolares, 3 excepcdn de los lunes civicos. Despuds de este tiempo, &5 decir,
a partir de fas 810 a.m., no se autoriza k2 entrada del alumno al colegio. €l preescolar abee sus puertas desde las 7:00 a.m
Articulo 5 La salida de clases de preescolar es 3 las 13:00 horas

Articule & Es obligacidn de bos padres de familia recoger a sus higes 3 mas tardar a las 13:40 horss, después de este tiempo
inicia &l servicio de herrio extendido,

Articulo T Los padres de famifia ¢ una persona previamente designada por ellas y con conocimiento de |a Coordinacidn del
Preesenlar, podran recogera los alumnos,

Articulo 8 El horario de dlases podra se modificado de acuerdo a las disposiciones de la SEC (horrio de inviarna)

SECCIGN TERCERA: NORMATIVIDAD PARA LA CONVIVENCIA.
Articulo 9 £l colegio espera de los estudiantes que |a integran, 1a calidad humana que las dignifigue y supers intalectual y moral-
mente. Esper gue of respeto mostiado a directivos, maestras y propios compadiercs, g6 lugara un dima de orden que pemita of
cumplimiento de la tanea cotidiana en lo académaco y en lo sooal, Asimismo of respeta y cuidada de sus instaladones,
Articulo 10Tados los alemnas del cobegio debarin asistir a chases usanda el uniforme aficial complete, En los dias asignados
a tlases de Educacion Hsica, deberdin usar el uniforme deportivo
Arthculo 11 El alumne tiene derecho a retirarse del plantel en case de enfermedad o asuntos personales con |a previa
autorizacion de la Coordinacidn correspondiente ylo Direccidn General
Articulo 12 No se aceptarin alumnos con cortes de cabedlo inusuales, lamo (hombres), el peinada de las nifias serd con cabello
recogido; ef colegio esper el apoyo de los padres de familia para el cumplimiento de esta disposicidn
Articubo 13 No se permite realizar festejos de cumpleafios en horanio de dases & dentro de las instaladones del mlegia
Articulo 14 Dertro del colegio y en sus alrdedones, se espera de los alumnas un lenguaje que refleje respato y bisenas costurmbies,
Articubo 15 £l alumno deberd traer dianamente su lonche, portando alimentos nutritives {no comida chatama, ni bebidas con
eivvase de videie o lata)
Articula 16 Encso de que el alumne uilice algin tipa de medicamenta, la coordinadon y ki masstn de grupa deberin estarinfomadas.
Articulo 17 Los alumnos no deberan portar joyas, tmer juguetes, lalafonos celulzres, cimaras digitales, videsjuegas, ipad,
camars de video o cualquier dispositivo electronion a la esouela, ya que el colegio no se hard responsable en caso de extravin,
En caso queol alurmno haga caso omiso a esta disposicion, se le retirard of objeto distrador
Articulo 18 o se pemite que bos alumnos vendan entre suscompariens cualquisr tipo de mersnoa {cartitas, Bpices, juguetes, sic )
Articulo 19 £l colegio esper que fos alumnos se integren en todas las actividades académicas, sodales y cultussles dentro del
programa de estudios, por ba cual bos alumnos podrin participar en los festivales escolares portande los vestuarios indicados
por la insituciin
Articulo 20 No se permite distribuir propaganda de cualquier tipa,
Articubo 21 &l incumplimiento de la Normatividad Escolar serd sandonada de aouerdo a [a siguiente dasificacion
Arto Leve: (Hamada de atendtn y reporte por escrito al alumna)

) Estahbecer juegos no autorizades por el maestoo, que pongan en pebigra [ integrdad lisica yo de un alumne o comparien,



b) Uso de teléfono celular en case yio dispositives electrénicos
t) Rayado de instalaciones o mobiliario
d) Mo portar el uniforre oficial completo,
e} Falta de material {libeos de texto, litemium, agenda, informe semanal) yio cualquier matenal escolar que se requier
f} La reincidencia de acios leves lo convierte en serig.
Acto Seriv {llamada de atencidn, reparte por escrito y cita a los padres)

a) Falta de respeto
h) Retardos miltiples sin justificar
c} Use de vorabulario inadecuada.
d) Falta de decumentacién,
e} Comportarse en forma inadecuada dentro y fuera del colegio postande el uniforme ascalar
Fy Agredir verbalmente &l persanal escalar,
0} La reincidencia de ackos serios lo convierte en grave.
Acto Grave (suspensidn temporal y'o definitiva)
A Vinlencia fisica dentro del colegio y dreas adyacentes
b} Destuccdn de instalaciones o mehikiaco de maner intencienal
t} Decumentacion falsa.
d) Tamar ¢osas ajenas.
g) Causar o participar en disturbios o actos vandalicos dentro y fuer del plantel escalar
f) Partar chjetos pefigrosos,
o) Fortar, consumir yo vender en el plantef escolar cuslquies tipo de sustancias oicas
hj Falsificacidn de la firma del padre o tutor en cualquier documento dirigido al padre de familia
Articulo 22 1a sancién aplicada a juicio de la Junta de Disciplina Escolar del colegio dependerd de la gravedad de la falta:
a) Uamada de atencidn en forma verbal
b Liamada de atencidin por escrito con copia al expediente v aviso a los padres, Apaya del Deparamento de Onentacdn
Edurativa wo tareas y actividades extra dlase.
o} Exclusitn de eventos escolares (cympamentas, eventos depoivos, fiestas escolares y demas actividades similares)
d) Sancion especial a eriterio de k2 Junta de Discipling Escolar
&) Suspensidn temporal de uno a cinco dias habiles consecutives con aviso a los padres de familia (de todas las adtividades
académicas, deportivas y culturales)
f) Baja definitiva del planted con aviso a los padres de familia

SECCION CUARTA: DISPOSICIONES ACADEMICAS,

Articuto 23 Los libros y cuademos que se indiquen debesin estar forradaos, consenvarse on buen estada y mostrar con claridad
&l nombre del estudiante, su grado y seccidn correspondiente

Articulo 24 Esimponante que los padres de familis revisen el informe semanal de sus hijosy b regresen con lirma de enterado
Este informe se entrega todos los viemes al alumno y debe regresarse a su maestra e lunes siquiente. Solaments en semana de
evaluaciones bimestrales no se entrega of informe. Diche informe <2 tomari en cuenta para su evahsacion bimestral,

Aticulo 25 Las evaluaciones académicas se realizan en los meses de ottubse, dicemibe, fabrern, sbal ¢ junio. Dichas evaluaciones
evallan concretamente el desamotlo def alumno en cida una de las dreas de desempedio que a continuaddn se mendonan

<> Pensamierito Matzrndtico

= lenquajey Comunicacitn

= Explosacitn y Conacimienta del Mundo

< Desamallo Fisico y Satud

= Desarrolio Personal y Social

=» Eupresitn y Apreciaciin Artistic




=» mglés
=» Educacion Fsica

= Conducta
La evaluacién sera representada bajo los siguientes criterios:
E Excelente
Ma Muy bien
B Bien
R Reqular
NE Necesita estimuliaciin

Articule 26 Los alumnns deberdn precentarse 3 chases con los [thras, cuadernos y material asignade por la institucidn, desde o
peimer dia de clases

Articulbo 27 Todas los materiales, mochilas, loncheas {no metilica) y uniformes deberdn estar maradas con el nambre de nifio,
en luganes visibles.

Articule 28 El alumno poded recibir el apoye del Departamento de Orientacién Educativa cuando bo requiera o s le turnas al
drea comespondienta.

Articulo 29 B alumno podr hacer use del Seguro de Actidentes Escolares durante el hararie de clases, siempre y cuando sea un
acciderte. No aplica en casos de rifias o pleitos. Consultar anexo de Sequro de Accidentes Escolares.

Articula 30 El aburmna poded hacer wso del Fanda de Garantia Escolar cuando se requier. Consultar anexn del Fonda de Gasmintia Escolar,
Articula 31 El alumno podri haceruso delas mstakciones, bibliobeca y ludoteca previa autorizaddn de b coordinacion comespondients.
Articulo 32 Se les entregard reconodimientos a bos Alumnos que destaquen en adividsdes académics, oulturales, artisticas y deportivas,
Articule 33 Serd iequisito para entrega de documentacidn oficisl de graduaciin, haber cubieno |z cuota corespandiente
Articule 34 Los alumnos del Cobegio se comprometen a respetar y cumplir con e presente reglamento. Cualguier vialacion a los
articubos que aqui se sefakan, ser motive de un llzmade de atencidn o de una sancién, dependiendo de la grvedad de |a faita.
Delo anterior se hard del conodimeento a los padoes die famalia, a través de [a Coordinacion Acdémica

SECCION QUINTA: PADRES DE FAMILIA.

Articulo 35 Los padres de famifia de Colegin Larma tienen los siguientes derechos y obligadones
a}Conncer y firmar los reglamentos y normas vigentes pam los alumnos de |3 institecidn
b Asistir al programa de tutorias al finalizar el periodo de evaluadanes, donde redbirn infermaddn oportuna ded desempeiio
escodar y conductual de su hije, con su firma respediva
¢} Regibir el informe semanal y repere de evaluacidn bimestral,
d) Consultar par Internet: quias de estudio, clendanio de tareas y actividades extms de sus hijos (www sisiemanno,oom),
accesando con la clave de usuario,
&) Solicitar y seratendido por la Coordinacitn Acdémica, de Inglés, de Depaorte, de Orientacién Educativa y Directidn Generl.
f) Redhbir y atender los diferentes comunicados
i) Asistir a conferencias y tallares de Escuela par Padres, actividades académicas, deparfivas y sociales que tiganiza la mstitucian,
h) Saficitar al Departamenta de Servicios Escolares bos doumentos necesarios (boletas, constancias, credenciales, etc.)
i) Supervisar el cumplimiento die da Mosmatividad Escelar por parte de sus hijos.
{¥Cumplir con el Reglamentn de Finansas par evitar suspensiones que aleden académicaments a su hijo,
k) Atendes ks instrucciones y recomendaciones realizadas por el personal docente, personal diredtivo y de asistendia educativa,
en | relativo ¥l aspecte académico y disciplinario de su hijo. La omisidn a lo anterior puede ser causa de separacidn temparl
o definitrva del alumne (a), hasta que estas sean atendidas.
[} Todo reporte de indiscipling debesi ser por escrito y Frmada par ambas partes con copia parm los padees o tutores y la
evidentia se agregard al expediente del alumno. En caso de que se requiera y su hijo (a) sea canalzado a instiluciones de
apoyo comespondientes, debetin peesentar las evidencias de dicho sequimiento al departarnento de Orientacidn Educativa
y Conrdinackin Ademica
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m) C;-!l:-.]::- Larrea se deslinda de L::alqu:u;: infarmiacion genesada en grupos wo redes socales (Whatshpp, Facehoak
Twiltes, otros). Mo se tomard como evidenda al intenior de ka institucén, pues son responsabilidad de quien los administra

SECCION SEXTA: TRANSITORIOS.
Articulo 34 Este reglamento entrard en vigor a partir ded presente cido escalar
Articule 37 Los casos especiales no previsios en esie reglamenta, serin resuelios por la Direccidn Deneral de Calegio Lames,

@R UNFORNE EScoLAn

NIRAS (GENERAL)

Falda con un largo debajo de la rodilla

Cabceta azul maring

Zapato eccolar negro con Eacon no mayor a 2 cm

Playera palo institucional

Shar, camiseta deportiva y cabetas blancas

Steeter y pants institucional

Tenis con suela deportiva, Se permitira dnicarmante con el uniforme departive (no Bipe Crocs, Vans, Converse o Toms).

+oddd b4

NIROS {GENERAL)
= Pantaldn azul maring y dnto negro
= Playera palo institucional
<» Iapato escolar negro
=+ Shott, camiseta deportiva y cabeeta blana
= Steter y pants institucional
=+ Tenisconsusla deportiva. Se permitird dnicamente con el uniforme deportive {no tipe Crocs, Vans, Converse o Toms)
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B NORMATIVIDAD DE PRIMARIA

SECCION PRIMERA: GENERALIDADES.

Articulo 1 Los aspectos consideradas en la normatividad escolar son aplicables a todos los alumnes de la Escuela Primara de
Colegio Larea y compromete en su cabal cumplimbents a bos padees de familia

Articule 2 Los alumnos de Primaria deberdn conocer la Mision e Historia del Calegia,

Articulo 3 Bl alumne que no disponga de la documentaion corespondiente al momeanto de | inscripcian, podi ser inscrito
provisionalmente con |a presentacitn de una constandia expedida por las autoridades aducativas y fimande una @ra com-
promisa, en donde se 2 otorgard un plazo de 30 dias naturales a partir del inicio de dases pam que presente la documentacidn
faltante. i fmnscurrido este tiempo na lo hiciers, autematicaments sarm dado de baja de Colegio Lamea

SECCION SEGUNDA: HORARIOS.

Articulo 4 El horano de entrada a clases en ks Escuela Primaria esa las 7:10 a.m. Los slumnis tendrdn una tolerancia de diez
minutes de retardo 2l inicie de labores esclanes  ecepcion de los lunes civicos; después de este tiempo, s decir, a partir de
las 720 ., no seawtoriza b entrada del alumno al cobegio.

Articulo 5 La salida de clases en k2 Escuela Primana s 2 ka5 13:55 horas, A partir de las 14220 horas se cerrard of accesa principal
del calegio. Despuss de este tiempo e realizard un cobo por horario eendida

Articulo & El horario de dases se podrd modificar de acuerdn a las disposiciones de la SEC (horario de inviemao)

SECCION TERCERA: NORMATIVIDAD PARA LA CONVIVENCIA.
Articulo 7 B colegio espem de los estudiantes que 5 integran, la calidad humana que los dignifique y supers intelectual y
mormlmene. Esper que el respeta mostrada & directivas, maestios y propios compaiieros, dé lugar & n clima de arden que
permita el cumplimiento de ks tarea cotidiana en bo acadamico y en bo social, Asimismo el mspeta y cuidado de sus instala-
CionEes
Articulo B El alumno tiene derecho a reticarse del plantel en caso de enfermedad o asuntos pessonales con la previa
autorizacion de la Coordinackdn corespondiente yho Direccidn General
Articulo 9 Todas los alumnos del cobegio deberdn asistic a clases wsando e uniforme oficial completo. En los dias asignades a
rlases de Educacidn Fisica, deberdn usar el uniforme deportive.
Artioulo 10 No se aceptardn alurmnos con contes de cabello inusuales, larga (hembies), abelle tedido ¥ mechas (mujeres y
hombres), el peinada de las alemnas sert con cabello recogide; e colegio espera el apayo de los padres de familia para el
cumplimiento de esta disposician
Articulo 11 No se permite realizar festejos de cumpleafios en horrio de dases 6 dentm de las instalaciones del miegio
Articulo 12 Dentro def colegio y en sus alrededares, se esper de los alumnos un lenguaje y conducta que refleje respeta y
huenas tostumbires
Articubo 13 No se permite ingerir alimentos ni bebidas dentro del aula
Artioulo 14 En meode que ol alumno utilice algin tipo de medicaments, la coordinacidn y la maestra de grupe deberin estar
infprmadas.
Articulo 15 Los alumnos no debemn portar poyas, traer juguetes, teléfonos celulares, cimaras digitales, videojueges, ipad,
camars devideo o cuabquier dispositivo electrénico 3 la estuela, ya que ef olegio no se hard responsable en caso de extravio
En caso queol alurmno haga caso omiso a esta disposicion, se le retirard of objeto distrador
Articulo 16 Mo se permite que bos alumnos vendan entre sus companeros cualquier tipo de meranda (Girfitas, lipicas,
Juguetes, eic.)
Articulo 17 No se permite distribuir propaganda de cualguier tipo.
Articulo 18 El incumplimiento de [a Hormatividad Escalar serd sandonada de aouerdo a [a ssguiente clasificacian
Acto Leve: (llamada de atencién y reporte por escrito al alumno)

) Establecer juegos no autorizados por el maestm que pengan en pefigre la integridad fisica yio de un alumno o compafiena

b} Uso de teiéfone celular en dase yo dispositivos electrdnicos.

£} Rayado de instalaciones o mobiliario.



d) Mo portar el uniforme ofical completo,
e} Falta de material {libeos de texto, literatlum, agenda, informe semanal) y/o cualquier matenal escolar gue se requiera
f) La reincitencia de actos beves lo convierte en serin,

Acta Serio (llamada de atencidn, reparte por escrito y cita a los padres)

a) Fakta de respeto
b} Retardos miltiples no justificados.
¢} Salirse del plantel sin autorizacidn
d} Uso de vocabularo inadecusdo.
e} Falta de documentackin
f) Compartarse en forma inadecuada denitra y fuera del colegia portando e uniforme escolar,
g Mistriburir, poseer yio consultar por cualquier medio, matenal pornogrifice y abscena,
h Agradir verhalmante 3 personal escolar,
i} Copiar en exdmenes yio transherie las respuestas a otro alumno.
|) La reincidencia de actos serios lo corvierte en grave.
Acto Grave (suspensidn tempaoral y/'o definitiva)
a) Violencia fisica dentro del cobegio y idreas adyacentes.
bj Destruccién de instalacionas o m ria e manesa intenticnal
t} Decumentacian falsa.

d) Tamar cosas ajenas

e} Causar o participar en disturbios o actos vandélicos dentro y fuera del planted escolar,

[} Partar chielos pelfigrosos,

a) Portar, consumir yio vender en el plantel escolar cualquier tipo de sustandias tixicas, bebidas alcehddicas, cigarros de
cualguiertips, pipas, estupefadentes o drogas asl dasificadas por | legislacidn aplicabley avtoridades de nuesta instituddn.
) Falsificacion dela firma del padre o tutor en cualquier documento dingido wo requenido par el padee de familia.
Articulo 19 La sancidn aplicada a juicio de ka Junta de Discipling Escolar del colegio depanders de la gravedad de la falta:
a) Liamada de atencidn en forma verbal

b) Liamada de atenckin por escrito con copia al cxpediente v aviso a los padres. Apoya del Departamento de Orientaddn
Edducativa yio taraas y actividades extra clase

o} Exciusidn de eventos escolares (campamenios, eventos depontivos, fiestas escolares y demas actividades similares)

d) Sancion especial a criterio de k3 Junta de Discipling Escofar

2} Suspensidn temparml de una a cinco dias habiles consocutives con avisoa los padres de familia (de todas las actividades
acatlémicas, deportivas y cullurales)

) Baja definitiva del plantel con avise a los padres de familia

SECCION CUARTA: DISPOSICIONES ACADEMICAS,

Articulo 20 Los libros de fexto (SEC) de los alumnos deberan estar formadas con pléstion ansparente, consenarse en buen
estado y mostrar con claridad el nombre del estudiante, su grado y seccidn corespondiente.

Articulo 21 Es importante que los padmes de famifa revisen el infarme semanal de sus hijos ¥ lo regresen con fima de enterado.
Este informe t2 entrens todes los viemes al alumno ydebe regresarse a su maestra &l lunes siguiente, En semana de evaluacionss
bimestrales no se entreqa dicha informe. Se tomard en cuenta para su evaluacicn bimestral

Articulo 22 Los alumnos debesin utifizar ks Agenda Esalar diaramente con el propbsito de emanizar acividades g neas
escolanes, o5 un medio de comunicaciin entre ef macstro y of padre de fimilla, &5 importante que sea firmada diadamente
parE= I'EhFII:-!lIiEI dE IrllrIE".;IrIIEIH ia& i'.IgErE‘II-'.'rﬁ‘: u -:Ih*.en'anunesque SE'[.IIII.'l!EIAI'l FITHS.HI'I.H

Articulo 23 Los oiterios de evaluacion en la Escuela Primania compranden los siquientes aspectas:



Examen 60%

Tareas 1%
Participacidn 20°%
Presentacion de ibros y cuademos  10%
Total 100r%

Articulo 24 El alumno tiene derecho a recibir bimestralmente sus evaluaciones

Articulo 25 Elalumnatiene derecho 3 conoter [as calificachones de cada materia antes de recibin la boleta y salictar corecciones

en caso necesario dentro de un plagzo de das dias hidbibes

Artieulo 26 Bs obligadian de los alumnos presentarse a dases con los libeos, cuademos y matesial asignade por la institucidn

Articulo 27 Ser |a maestr de grups fa persona autorizada para indicar a los alumnes cudles libres se pueden levar a sus

gasas, Elo con el fin de evitar bos excesos de peso en las mochilas que partan las alumnes diariamente.

Articulo 28 El zlumno podrd recibir el apoya del Depatamente de Orientacion Educativi cuando be requiera o se'le fumard

al area comespondiente

Articulo 29 El alumna podrd hager uso del Sequro de Arcidentes Escolares durante el horano de clases, siemprey cuanda sea

un acidente, No aplica en casos de rifias o pleitos. Consultar anexe de Sequra de Accidentes Escolares

Articulo 30 Bl alumno podwsi hacer uso dal Fando de Gamntia Escolar quanda se requier. Consultar anexo del Fando da Gamntia

Escolar

Articulo 31 B alumne podrd hacer uso de las instalaciones, bibliateca y equipo de cémpuls, con previa autarizacion de [a

coordinacion comespandiente

Articulo 32 Se les entregani recoradmientes a los Alumnos que:

<3 Destaguen en adividades académicas, cultueabes, artisticas y departivas,

=* Hayan abtenido bos tres promedios mas altos de su grupo. Asimisma s2 entregard Recanocimienta al Mérito Académicn
{al alumno con promedic mds alto de la generadidn y que haya cursade los seis anos de primaria en nuestra institucidn).

= Reconoamicnto al Alumno Integal (adlumnge que haya cursado los seis afhas de primaria y que haya destacado en activi
dades académicas, deponivas y cullurales de nuests institucian)

Articule 33 E ciclo escolar comprende cinco periodos de evaluacion segin la nommatividad de la SEC

Artioulo 34 Es requisito indispensable que el alumno tenga un $0% de asistenca a dases ¥ haber wbéedo las cuotas de

rolegiatum pam presentar evaluaciones himestrales y finales.

Articulo 35 £n caso de ser requerido serd obligatoro tomar los cursos de nivelatitn académica.

Articulo 36 Serd requisito para entregar documentacion oficial de grduacion, haber cubieo la cuota comespondiente

Articulo 37 Los alumnos del cobegio se comprometen a respetas y cumplir con 1as presentes normas escalanes.

SECCHON QUINTA: PADRES DE FAMILIA.

Articulo 38 Los padres de familia de Cobegio Lanea tienen los siguientes derechos y obligadones:
) Conocer y firmar los reglamentos y normas vigentes pa los alumnes de [ institucidn
by Asistir ] progeama de tuarias donde recibirn informacion opartuna del desempanio escalar y conduciual de su hijo,
von su firma respediva,
£} Serd mative de sepamddn temporal del alumno cuando el padne de familia no 55583 2 tres tutorias censecutivas,
d) Racibir y firmas el informe semanal y boleta himestral de calificiciones.
&) Consultar por Internet: quias de estudio, calendario de tareas y actividades extras de sus hijos (www.sistemaunocom),
accesando con ka clave de wuario.
f} Solicitary ser atendide por la Coordinacion Aadémica, de Inglés, de Departe, de Orientacion Educativa y Direccidn General,
o) Recibir y atender los dilerentes comunicados.
h Asistir a conferencias y talleses de Escuela para Padres, adividades acdémicas, departivas y sociales que onganiza ka instituddn
1) Soficitar al Departamento de Servicios Escolares bos doumentos necesarios (boletas, canstancias, credenciales, etc.)
) Suparisar el cumplimiento de la Normatividad Escolar por parte de sus hijos.



ki ﬂl.l.rnp!-r.:nn =] EE-.]E:'I menta de Finanzas para evitar suspensiones que afecten académitamente 4 su hija.

I} Cometer actos en conlm de la moral e integridad fisica o el orden en el interior y en bos alrededores de la Escuela

) Evitar languaje soez, indecente, vulgar o despective dentro de b3 institucidn,

nj Atender kas instrucciones y recomendaciones realizadas por el persanal docente y personal directive, en 1o refativo al
aspertn academico y disciplinario de su hijo. La emisicn a lo antenor pueede ser cusa de separacian temposl o definitiva
del alumno [a), haska que estas sean atendidas.

o) Recoger a su hijo (a) puntualmente a |a hor de salida, seqin ¢ hormde programada

pi Todn reporte de indiscipling deberd ser por escrito y firmado par ambas partes con copia para los padres o tutores v la
evidenda se agregard al expediente del alumno. En caso de que se requiem ¥ su hijo {3) sea canalizado & instituziones de
apaya correspondientes, deberdn presentar las evidencias de diche sequimiente al depaamento de Crientacitn Educativa
y Conrdinacion Académic

q) Cobegio Lamea se deslinda de cuabquier informacion genserada en grupos yo redes seciales (Whatsfipp, Facebook, Twitter,
eiros). Mo se tomara como evidencia al inteor de |a instucdn, pues son responsabilidad de quien los administra.

SECCION SEXTA: TRANSITORIOS.
Articulo 39 Este reglamento entrra en vigora parie del primer dia de dases
Articulo 40 Los cisas especiales no previstas en este e

glaments, serdn resueltos por la Junta de Disciplina Escolar

“ UNIFORME ESCOLAR

NINAS (GENERAL)

Falda con un largo debajo de [a rodilla

Calbeeta azul maring

.-"-Ilh-‘l':l esgolar neqro oon tacon no mayora Zem
Playera pobo institucional

Shat, camiseta deportiva y calcetas hlancas
Steter y pants institucional

bbb dodd

=¥ Tenis con suela deportiva. Se parmiticd dinicamente con el unifome departive {ne lipo Crocs, Vans, Converse o Toms),

NIFRLOS [GENERAL)

=+ Pantaldn azul masing y tinta negro

= Playera pab institucional

=* Iapato escolar negro

=} Shott, camiseta deportiva y cabeta blanca

> Steter y pants institucional

=* Tenis con suela deportiva. 52 permitird dnicamente con el uniforme deportive (no tipo Crocs, Vans, Converse o Toms),



B NORMATIVIDAD DE SECUNDARIA

SECCION PRIMERA: GENERALIDADES.
Articulbe 1 La Escuela Secundaria de Colegio Lamea aceptard a toda persana que solicite su ingreso y que cubra los requisitos
de admisidn establecidos por la institucion, sin que rza, religion o convicciones idealagecas sean obsticulo para su admision,
Articule 2 Para ingresara b Escuela Secundaria, el alumne deberd haber soreditada sus estudios de primaria,
Articulo 3 El alumna que habiendo acreditad bos estudics de primaria no dispanga del certificado conespondiente al ma
mento de [ inscripcion, pods ser inscrito peovisionalmente con 13 presentacidn de una canstanca expedida por las autar-
dades educativas. En caso de no presentar acta de nacimiento onginal o copia cedificada, deberd llenar una Carta Compromiso
en donde se leotorgar un plazo de 10 dias natumles a partir del inicio de clases para que presentz el documento mentonado,
S transcurrida este liempo no lo hiciere, stamalicamente serd dado de haja de Colegia Larea
Articulo & El colegio se recenva el deracho de investigar |3 autenticidad de los docurmentas presentadas para 1 inscripeidn,
5 5o legase a comprobar la falsedad de algin documenta, el alumne sard dada de baja del Colegio Larrea
Articulo 5 Inscripcidn denegada:
a) Cuanda no se cumpla los requisitos salictados poresta normatividad
b} Cuanda el solicitante haya sido separade de alpuna escuela por problemas de comportamienta,
o) Cuanclo ba solicite expresamente el padre de famifia o futor, mediante un escrite diigido a la Coordinacién de Senvicias
Escolares,
Articulo & La autorizacidn de reinscripeidn quedard sujet al desempano académico del alumne selicitants, al comporamiento
y conducta manifestada por el estudiante durante el dela escolarinmediate anteriar
Articulo 7 A los alumnos que hayan presentado anormalidades en su desempano académico o en su canducta en el ciclo
escodar anterior, se autorizand su reinscripoidin skempre y tando firme crta compromisa; Estos alumnas podrin ser dadas de
haja en funcidn de sus iregularidades académiczs yo disciplinarias,
Articubo B Fodrin inscribirse en el grado inmediato superior los alumnas que no adeuden mas de dos materias después del
sequirdo periodo de regularizacion (septiembria).
Articulo 9 Toda viakacion a las disposiciones def presente Reqlamenta por parte de los alumnas, serd
considesada como acto de indiscipling, de acuerdo a la categorizacion pravista en el presente
Los actos de indisciplina dardn lugara k imposicidn de una medida disdplinania.

SECCIGN SEGUNDA: NORMATIVIDAD PARA LA CONVIVENCIA:

Articulo 10 £l colegio espera de los estudiantes que |a integran, la calidad humana que los dignifique y supere inelectual
y moralmente. Espera que el respeto mostrade a directives, maestros y propios companenos, dé lugar @ un dima de arden
que permita ¢ complimients de [a farea coticiana en lo académico y en lo sodal. Asimisme ef respeta y cuidado de sus
instalacicnes

Articubo 11 £ #lumine permanecerd dentro del aula en los cambios de howa durante el horario de clases para evitar intermup-
GO ES B 02005 U PDS.

Articule 12 No es responsahilidad del colegio i el alumno abandona las instalaciones en hormrio de dases sin previa
autanzacion del Coordinadar,

Articule 13 La asistencia a clases ded alummo se controlara por la lista de asistencia a cango del maestr.

Articulo T4E| hornio de clases en la Escuela Secondana es de 7:00a.m.2 2:05 poo, Los alumnos tendein una tolerandiade dn
oo minutos de retarda al inicio de las lahares escolares; después de aste tiempo, na se autonta la entrada del alumno al colegin,
Articulo 15 £l homrio de clases se podrd modificar de acuerda a las disposidenes de la SEC (hararie de inviemal,

Articulo 16 Todos los alumnos deberdn presentarse puntualmente a la ceremania chvica de Honones 3 la Bandera

Articulo 17 Las inasistendias del alumno debern ser justificedas por el padee o wior ante of Coordinadar de grade.
Articulo 18 El alumno es respanizable de su pupitre, libros, cuademos, material de trabage escodary iodos los abjetes de uso
persanal

Articulo 19 No esti permitido distribuir propaganda de cuabguier tipe

Articulo 20 Eventuzlmente s hard revision de mochilas,
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Articulo 21 Para reforzar 2 buena formacidn personal de los alumnas, éstos na deberin:
a) Rayar pupitres, mobiliario en general y paredes.
b} Fumar dentro del cobegio y dreas adyacentes
c} Realizar operacionss comerciales de cualquier producto o senvicio dentro del colegio
d) Trzes ligubd paper y marcadores al sabin de clases
&} Usar sembreros, ormas y lentes obscuros dentra del colegio
fy Intraducir alimeritas y'o bebidas al salén de clases
q) Traer a 1 escuela objetos distradones (febébona cebular, jueges, cimaras fotagsifics, audifanos o walquler dispesitive
electrinico) que perurben el tabajo académic en clase. En caso que el alumne haga tase omiso a esta dispasicion, se be
retirard el objeto distractor y se e entregard al finalizar el cide escalar,
h) Trzer a la escuela objetos peligrosos que puedan dafar b infegridad fisica de [a comunidad escolar
i) Uear vocabulasio inadecuado,
j1 Olvidar en casa material escolar que utifizar en dase ya que no habrd autorizacion para entregarlo en el aula.
k) Presentarse al cedegio con cones de cabello exravagante, ni tintes, ni areqes vasanes),
[} Intreducir ni consumir sustancias téwicas para €l organismo,
mj Agredir ni ofender de ninguna manera ni por ningdn medio, a sus compafiess yo personal ded colegla
n) Compartarse an forma inadecuada dentro y fuer del colegio partande e uniforme escolar
o) Masticar chicle dentro del colegio,
Articulo 22 Elalumno respetard iz, credo, nacionalidad & idenlagia de todas a8 parsanas que asistan 4l colegio,
Articule 23 El eepere de indiscipling deberd ser por esoilo con copia pam (os padres o tutares, de cuya recepeldn deberin
estos entragar evidancia 2l maesto de grupo, el repade y 1 evidencia se agregarn al expediente del alumno,
Articulo 24 El alumno se presentara diariamente 3 clases portando &l uniforme ofidal completa con pulerited. Bl peinado de
lars alumnas ser can cabello recogida.
Articulo 25 Elalumno debe usar el uniforme reglamentario de deporte pam [ dase de Educacin Fisica
Articulo 26 Es necesanio que el alumne ulilice 2ta pan las clases da laboratana
Articule 27 £ de gran importanda que el alumno conserve en dptime estado de limpieza sus Otiles escolares
Articulo 28 El alumna tiens derecho a:
a) Retirarse del plantel en caso de enfermedad o asuntos parsonales con la previa autorizacién del Coordinader o del
Director del colegio
b} Recibir apoyo por el depatamento de Qrientacion Educativa cuanda o requiera
¢} Conocer las calificaciones de cada materia antes de recibir [a boleta y salictar comecciones en caso necesario dentr de
un pharo de tres dias habales,
o) Solicitar permises para safir del aula cuando |3 ocasion lo amerite
e} Recibir atencidn de primeres auxilics en a Recepeidn del plantel.
f) El abumng podra hacer uso del Sequro de Accidentes Escolares durante el hosario de dases, siempre y cuanda sed un
accidente, No aplica en cases de rifias o pleitos. Consultar anexo de Sequra de Accidentes Escalares
g Elalumno pods hacer uso del Fondo de Garmntia Escolar cuando se requiera. Consultar anexe del Fondo de Garantia Esoalar.
h) Farticipar en actividades exta aula indieyendo las doportivas, viajes estudiantiles, excursiones, fiestas escolares ¥ atros,
i) Recibir ef homno de clase y |3 infarmacidn necesaria pam- desenvolverse dantre del colegio
1 4 ser escuchado por las awtaridades del colegio
k) A utilizar las instalaciones, equipe y matenial didictico def colegio.
) & recibir boleta de cafificaciones himestrales.

m) Insribirse en cursos de nivelacion y asesorias,

SECCION TERCERA: DISPOSICIONES ACADEMICAS.
Articulo 29 F sistema de evaluaddn #l alumne comprende: Evaluacitn diagnostica, evaluacion psicepadagdgic, ealuaddn
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para colotacion de nivel de Inglés, evaluaciones bimestrales y finales, evaluaciones de Cambridge y Lexium, evaluacion
PLANEA y evaluacicnes extraomdinarios.

Articulo 30 La escala de calificacianes o5 de Oicem) a 10 {diez)y la minima aprobatona es 7 (siete)

Articulo 31 £ ciclo escolar comprende ¢inco periodos de evaluatitn segin la nomatividad de la SEC

Articulo 32 Es requisite indispensable gue el alumno tenga un 9% de asistenda a dases y haber cubierta bs cuotas de
colegiatura parm presentar evaluaciones bimestrales y finales

Articulo 33 Los alumnos deberdn enterarse de fos resultados de sus evaluacionas y tendrdn derecho a selicitar que s les
devuabvan sus exdmenes escitos dentro de los tres dias habiles siguientas a la fecha de i aplicacion

Articulo 34 En so de inconformidad en los resultades de @lificaciones, el alumno podrd selidtar al massto
conrespondiente, en primera instancia, la verificacian y comeccidn de sus califieaciones en un plazo no mayor de un dia,
Articulo 35 El alumno cuya cabificacidn final sea mprobatoria, tendrd derecho a presantar eamen extraordinaria de
reqularizacion en bos meses de agosto, septiembre y febrer; el tamario y horrios se publicarsin operunaments en la vitrina
de avises de la Escuela Secundaria ylo se entregarin al padre de flamilia

Articulo 36 La calificacion final serd of resubtada del promedio de bas calificaciones de los cinco bimestres

Articulo 37 Los aiterios de evaluaticn para todas las areas del conacimiente son

Examen &0%
Tareas e investigaciones 10%
Cuaderno y libra 10%
Participacidn 20%

Articulo 38 El egresado de Secundaria recibe el certificade donde viene plasmada la alificacidn de los tres aflos cursades

SECCHIN CUARTA: SEPARACION TEMPORAL O DEFINITIVA.
Artieulo 39 Sesd motive de separacidn temporal o definitiva del colegio, de las adividades académicas, departivas y
cultturales, aguellos alumnas gue hayan cometido alguna de (s siguientes fattas de acuerde a la siguiente dasificacion
Acto Leve: (llamada de atencidn y reporte por escrita)

a) Establecer juegos no autorizados por el maestro que pongan en pefigro la integidad fisica de losalumnios ylo maestm

b Uso de celulares en dase y otvos oljetos distractones { juegas, cimaras fotograficas, auditenas, etc)

¢} Falta de respata

d}Indisciplina grave que pequdique el tabajo en &l aula

&l Rayado yo destruccidn de instalationes o mobiliario {deberd cubrir el gaste del desperdecto)

f) Retardos mibiples no justificados,

) No portar el unitorme oficil completo,

h)Falta de material escolar(libros de texto v de literaturs, agenda, bata, etc)

i) Traer figuid paper y marcadaones al sabin de clases.

§) Usar sombresas, gosas y bentes ohsturos dentro del colagio

k} Introducir alimentos yio bebidas al salon de clases.

|} Realizar operaciones comerciales de cuabquier producto o sendcio dentro del colegio

m) La reincidencia de estos actos leves se convierten en Acto Serio.

Acto Serio: (Ilamada de atencin, reparte por escrito y cita a los padres de familia)

a) Faka de respeto

b} Retardos mdkiples.

] Lo de voabulanio y sefas inadecuadas.

d) Falta de decumentacidn

] Comportarse en forma inadecuada dentro y fuer del colegio portando el uniforme escolar

1) Distribuir, poseer, consultar por cualquier medio, material pormografice y dbsoena.

) Copizr en exdmenes yo translendas respuestas a olro alumna



h) La reincidencia de actes serios los convierten en Acte Grave,
Acto Grave [suspensién temporal o definitiva)
a) Fumar o wtilizar dizpositivas similares dentr del cobegio o dreas adyacentes,
b Partar ohjetos pefigrosos.
c} Salirse del plantel sin autorizackin
d) Documentaciin falsa
e} Vinlencia fisica dentro del Colegio y areas adyacentes,

f) Tomar cosas ajenas
0) Portar sustandas u objetos nocivos pard la salud
b} Faltas a fa normatividad eseolar.
i) higredir verbalmente a diractives, personal dodentey de apoyo
Articulo 40 La sancitn aphicada a juicio de la Junta de Disciplina Escolar dependerd de la gravedad de [a falta;
i) Liamada de atencidon en forma verbal
b Llamada de atencidn por escrito con copia al expediente v aviso a los padres. Apoyo del Deparfamento de Ohentadidn

c} Sancidn especial a criterio de la Junta de Disciplina Escolar

d) Suspensitn tlemparal de uno a cinoo dias hibiles consecutivas con aviso a las padres.

a) Baja definitna del plantel con aviso a bos padres

f) Exclusidn de eventos escolares como vidjes estudiantiles, visitas a institudones, fiestas estudiantites, et

SECCIGN QUINTA: RECONOCIMIENTOS.

Articulo 41 El cobeqio otorga reconacimientos a los alumnos que demuestren aptitudes, habilidades v destrezas en lo

académico, cubtural y deportive.
a) 5 entregan dipbomas a los alumngs que logran objetivos en las adividades de accidn comunitania que se lleven a caboe
enel tanscurso del cide escalar,
b) Se hardn acreedores de una felictacion por escrite por parte de la Direccian, Coordinad ores y Maestras, los alumnos que
logren un avance significativa en of desempetio académico.
c) Serin parte del cuadro de honat las alumnos que ohiengan los tres promedios mas altos de su grupo en cada himestre
d) Reciben diploma de participacitn los alumnos que destacan en las Jornadas de Arls, Ecologia, Cienda,
e} en la Ceremonia de Graduadion se har entrega de:

=3 Reconotimiento de Alumno Distinguide a los alumnos que hayan oblenido los tres promedios mis altos de su grupe,
reflejada en la boleta final interna de caliicadones.

= Mérito Académico al alumna de N grado que haya obtenida el premedio mds alto de la genemdiin y que haya cursado los
tres afos de Secundaria en nuesta Institucian, reflejado en la boleta intema de calificaciones.

=¥ Reconatimiento af Mumno Infegral {alumno que haya destacada en acividades académicas, deportivas v culturales de
neste instilucian)

SECCIGN SEXTA: PADRES DE FAMILIA.
Articulo 42 El padre de familis de Colegio Larrea tiene los siguientes derechas y olfigationas;
a) Conocer y firmar los reglamentos y normas vigentes para los alumnos de [a institecicn
b Recibir y firmar informacidn del desempeio acaddmico y disciplinaria del alumna por medio ded progmma de Tutorias.
¢} Recibir y'o solicitar boleta de calificaciones en fas fechas y horrios estableddos en la agenda escolar.
d) Saliitar atencidn personalizada 3l Departamenta de Orientacion Educativa
e} Asictir 2 actividades culturales académicas, sodales y departivas que se lleven a caba en el plantsl
f) Recibir informacidn por medio de piging web del colegio, plataforma de Sistema Una, circulases, tuterias, entre olros
o) Asistir a conferencias yio talleres pam padnes
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h) Realizarvisitas a grupos con fines de apoyo al proceso ensefanza-aprendizaje pos medio de conferendas

i} Sofiitar al Departamento de Senvicios Escolares los docurmentos que e sean necesarios (boleta, carta conducts, oredencial, et
|) Erniitir opinicn formal sobre adividades extraescolanes

k) Ser atendidos por la Coordinacion Académica, Tutores o por Direccion Genzral

() Firmar carta compeomise en cse necesann y asistir al Programa de Escuela parm Padres,

mj Mandar puntuatmente a su hijo a ka escuela y recogedo al final de 13 jomada de trabaje

) Asistir a ks citas futoriales y a reuniones extrordinarias.

o) Atender ks instrucciones y recomendaciones que be hagan los dacentes, personal directive y de asistencia educativa, en
o retalive al aspecto acrdémico y disdplinario de su hijo

p) Fropercionar matedial escolar y uniforme a su hijo

q)Justificar personalmente las inasistencias y retardos de su hije

r} Cubirir cuotas de colegiaturas para presentar evaluaciones bimestrales y finales

sh5eni requisito de graduacion haber cubierto la cuota corespondiente en la fecha estipulada

th Supersisar el cumplimienta de la Noematividad por pae de sus hijos

u) Cumplir con el reglamento de finanzas para evitar suspensiones que alecten académicamente a su hij

v} Evitar lenguaje soez, indecente, vulgar o despective dentro de ka institucicn

w) Prohibide distribuir propaganda de alquier tipo

») Prohibide comeder actos en contra de [a morl ¢ inegridad fisica o enterpecer el arden en el interiary an dreas adyacentes

dela Institucién

y) En caso de que su hijo requiera ser @nalizado a instituchones de apoye, deberd presentar evidendas de dicha poceso al
departamente de Orentaciin Educativa

7) Colegio Larea se deslinda de cuabquier informacion genermda en grupes wo redes sociales (WhatsApp, Faceboak, Twitter,
elros). Mo e tomard como esidendia al interbor de la institucidn, pues son responsabilidad de quien bos administra.

ARTICULOS TRANSITORIOS.,
Articube 43 Este reglamento entrard en vigor a partir del primer dia de clases
Artioulo 44 Los casos especales no previstos en este reglamento. serin resueltos por [ Direccidn Generl de Colegie.
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NINAS (GENERAL)

=3 Falda con un lango debajo de ka redilla

= (aleeta azul maring

= [Tapato escolar negro con tacdn no mayora 2 ¢m

= Player polo institeional

= Short, émisela deportiva y calcetas blancs

= Sdeter y pants instituchonal

= Tenis con suela deportiva. Se permitird inicamente con el uniforme deportive [no tipo Crocs, Vans, Converse o Toms),
NIRGS (GENERAL)

=» Pantaidn arul maring y cinto negro

=3 Playera pela institucional

= lapato escolar negro

=5 Short, camiseta deportiva y calceta blanca

= Sdetery pants institucional

=* Tenis con suela deportiva. Se permitisd dnicamente con el unilorme deportive (no ipo Crocs, Vans, Converse o Toms),
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B NORMATIVIDAD DE FINANZAS

SECCION PRIMERA: DEL DEPARTAMENTO DE FINANIAS,

Articulo 1 El Departamento de Finanzas de Colegio Larmea, es o drea destinada a la luncidn de planeacidn, recepcidn, distibu
codin  control de las recursas economicos de la institucion

Articulo 2 £l presente reglamenito se aplicard basicamente para lo referente 7 la receptidn de los ingresos provenientes de las
cuotas que el colegio establezca pam el pago de bos senvidios ed wcativos, para los seguros que ofrezca y para el cobio de todos
anuellos servicios complementakos.

SECCION SEGUNDA: CLASES DE ALUMNOS PARA EFECTOS DE CONTROL DE PAGOS.
Articule 3 Para efectos del cobro de bos servicos eductives que el colegio ofrece en los niveles de Preescolar, Primaria y
Secundaria, se consideran bos siguientes tipos de alumnos:

a}alumnos no becados

b alumnos becades
Articulo 4 5S¢ tonsidean alumnos no bemdos aguellos que por su condicion deben realizar el pago total de los servidas
educativas que se ofrezcan per parte de |3 insttudidn.
Aticula 5 Son alumnes becados aquellos que, autorizados por el Consejo de Bews da Colegio Larea, gooen de algun tipo de apoyo
econdmico en sus colegiaturmsy por o cual ne bengan que cubris integrmente e costo de los sendcios educativas que redban

SECCION TERCERA: DEL PAGO DE LOS SERVICIOS EDUCATIVOS Y SEGUROS.

Articulo & Todo alumna insrite en Coleqio Larea estar obligada a pagar bos senviclos educativas que reciba, de acuerdo a la
eyl que pertenezca par efectos del presente reglamenta.

Fl Sequra de Accidentes Facolares y Fondo de Gamntia Escolar, deberin cubrirse en cada diclo escalar al momento de |3 inseripg:
ciin por parte de todos los alumnos, tznto no becados coma becados

La vigendia de ambas seguros es anual, siempee y cuando of alumna asista regularmente a clases. El farmate de Fondo de
Garantia Escolar, deber de entregarse a la Coordinacion Administrativa o mas tardar 15 dias después de haberiniciado el ciclo
esolar, de o contrarnio no temndrd valides

Articulo 7 £l costo de! dicko escalar comprendee fa inscripcion mas las colegiaturas por diez meses.

Articulo 8 Las colegiaturas del dclo escolar se cubrenen 10 pagos mensuales de septiembre a junia

Articulo % Las colegiaturas se deberin pagar dentro de los primeras diez dias naturales de cda mes, salvo los meses de junio
y diciembre; cuyo vencimiento serd exigible a partirdel primer dia de exmenes bimestrales o finales. Los pagos posterioresa
estas fechas serin sujetos 2 un taroe por page exdempornes del 10% mensual

Articulo 10 En o caso de alumnos con beca menor al 100%, deberin oubrir el imparte proporcienal de la colegiatura
dentro de los 10 primeros dias naturales de cada mes. De na cubrir el pago dentro del plazo antes mencionado, el importe
a pagar serd € tofal de la mensualidad, sin considerar la beca

Articulo 11 Cuando las colegiaturas sean cubiertas dentro de los primeros tres dias hdbiles del mes correspandiente, se tendrd
derecho a un descuento espedial del 4% Cuando por algin motiva los dias de descuento varien, se dard aviso previo a los
padres de lamilia

Articulo 12 Cuando el padre de familia o tutor desee pagar de contado f costa total ded cico escalar, tendra derecho a recibir
un 10% de desouente sobre o importe de ks colegiaturas, siempre y cuanda no cuente con adeudo algune y el pago se efecdte
dusante 3 primesa semani de clases

Articulo 13 Cuando el padre de famifia o tutor solicite cubrir el imparte de dos o mas cidlos escalares par anticipado, se e
conceder un descuents especial gue ser autorizado por b Direccidn General de Colegio Larrea

Articulo 14 Para tener derecho a la presentacion de exdmenes bimestales o finales, serd requisita presentar su camet de
evaluacidn, mismo que se entregard en ef Departamento de Finanms una semana antes de sus eximenses, Bs requisito indis-
pensable estar al comiente en sus colegiatums, para su entrega

Articulo 15 No se permiticd [a refascripeidn a ningon alurno que tenga adeuda econdmice pendiente.

Articulo 16 Las einscripciones regulanes abarcan de noviembre a mayo, garantizanda el lugar de los alumnos en su misma
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gradio y seccion,

Artialo 17 Coleqio Larrea enviard al padre o tutor nofificcdn de adeuda al primer mes vencida; al sequndo mes vencido
recibird una nueva notificacon haciends mencion de realizar el pago total ya que no se redbirdn pagas parciales,

Articule 18 Colegio Larea se reserva el dereche de suspender definitivamente a los alumnas que adewden tres meses en el
pago de sus coleglatums, en los béminos del articule VIE del Acuerdo de Comerializacion de Sewvicios Educativos, publicada en
&l Diarin Oficial de [a Federacion del 10 de marzo de 1992

SECCION CUARTA: FORMAS DE PAGD.

Articule 19 Los padres de familia deberdin efectuar los pagos previslos en el presente reglamento por media de las opcdanes
siquientes: en caja de Colegio Larrea con tarjets de crédito o débite con un cargo del 3%, en cialguier sucural Banames,
Scotiahank yo Santander, en el horara que [ institucion bancara establezea, réalizanda e page a través del fomato entregade
previamente par el Departamento de Finanzas donde especifics imparte, concepto y fecha de pago.

Articulo 20 Los padres de familia sélo podrin ebectuar pagos en e mostrador de caja de Colegio Larea por conceptos distintos
a colegiatura, ya queésta se pagard en cualquier sucursal Banames, Scotaabank yie Santandes.

Articule 21 Todo pago que el padre de familia efectie se aplicard 2l salde de inscripciones, colegiatums, curses especiales o
tecargos que apaezcan én el sislema de cobros a la fecha del pago

SECCION QUINTA: DEL PAGO DE OTROS SERVICIOS

Articulo 22 £l Departamento de Finanzas serd la instandia de apoyo pam el cobea de todos aquelles senvicios complemen
tarios prestades por |a Direccidn de Senvitos Escolares o Direccidn ded Colegio, come el pago par esdmenes edrmardinarios,
reposiciin de cradencizles, el

Articulo 23 En e cso de baja total y definithva ded planted, & padee d2 familia o tutor deber Benar la fonma espedfica en la wordinadidn
respectiv. Estafommia debes serautorizada porls Cocrdinadones Comespondientes de a Iivstituscion pam gque proceda b baja.
Articulo 24 En ¢l caso de bajas pardabes, el padee de familia o tutor podrd solicitar la devolucion propardenal de las colegiaturas
pagadas por anticipade, sin considerzr el mes en que orurs & baja, En eslas asas, §a inscripcion, e Seguro de Accidentes
Escolanes y el Fondo de Garantia tsoolar no son reembalsables

Arthoube 25 Las colegiatums vencidas se pagaran en ol mostador de caj de Colegio Larmea, con un 10% de recargo mensual
con tarjeta de crédito o déhito exclushaments,

Articulo 26 5410 se tendrd derecho a solicitar 3 develuditn de lainscripgidn en case de baja del alumno en las siguientes condi-
ciones: si ésta ocurte en las dos pimems semanas a partin de |a fecha de inscripcion, se reembalsar el 75% de 1a insoipcidn
A partir de la tercera semana, of 50%. Después de esta fecha no se tendni derecho 2 devaluddn alguna, B page de Sequio de
Accidentes Escolares y el Fonda de Gamniia Fsealar no serin reembalsshles

Articulo 27 Todo alumne que se exceds en el homrio da salids que establece el colegio y no se encuentre instrite en horario
extendido oen alquna adividad extrcemiculi, generas un cange en b colegiatus mensual por bos dias en lo que haya inourrido.
Articule 28 Cualquier accidente que fe suceda al alumng despeés del hormno de salida y este no se encuentie en alguna
actividad asignada ysupervisada por el colegio, no ser aplicable ed Seguio de Accidentes Escalares;

Articulo 29 Ef pago del semvicio de transporte escolar es determinado por un provesdor extemna a la institucidn y el usuario se
sujetard al reglamento establecido por el misma proveedor

ARTICULOS TRANSITORIOS,

Articule 7 El presente reglamento e aplicable exdusiimente a los alumnos de Colegio Lamea que engan debidamente
acreditada su inscripeidn ante |3 Direccidn Genesal

Articulo 2 Esle reglamento entrard en vigor 3 partir de las inscripciones del ddo escalar vigente, Quedan sin efecta todas
anquellas disposiciones antenicres que se opongan total o pardalmente a lo expresado en este douments

Articulo 3 Los casos especiales no previstos en este reglamento seran resueltos por 13 Cotsdinacidn Administrativa ylo
Direccian General
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@) sEcuRo DE ACCIDENTES ESCOLARES

1 Sequra de Accidentes Escolares:

Es una cobertura que ofrece ka cpenunidad de proteger en su integridad fisica a los alumnas asequrados. Todo alumno que
se inscriba en el Colegin Larres, tandra |a obligacién de cubrir [a cuota par concepta def Sequro de Accidentes Escalares que lo
protegerd por un ciclio escalar migntras continde como alumne de la institucion, Quedardn protegidos desde el primer dia de
clases aguellos alumnos gue se insciban en el perioda que mana el @alendano escolar

2 Candidatos de los beneficios del S AE.:
Estudiantes inscritos que asistan reqularmente a dases y tengan cubdedas los pagos de inscripcidn y saguros. En cisa de darse de
baja de [ instituchin, por s aradenisticas de este segui, no hahi rembala,

3-Un accidente es:
Es el acontecimiento proveniente de una causa externa sobita, fortuita y violenta que ocurra durante L3 vigencia de I pdliza que
alecte la sabwd y la integridad fisica de una pessona.

4. Cobertura:

La proteccion que otomga este sequio 65 exclusivamente pam la acividad escolar que desarrollen los asegurdos. La actividad
escolar comprende desde &l momento en que los asequrados inicen el viaje sninterumpido desde su casa a [ institucidn en
cuabuler media de transpane, axceplo en molociclota o bicicleta, su estanda en el edificio o predio de la escuela y el viaje
ininterrumpida de regreso a su domicilic. Asimismo guedan protegidos durante cualquier actividad o evento erganizado y
supenisado por s autoridad de ka institucidn. No incluye accidentes ocasionadas por rifias. Los gastes médicos y dafios materiales
daberdn ser cubieros por el Alumno responsable,

5.- Proteccidn:
I Muene accidental
1. Pérdidas organicas
lII. Gastes medicos por accidente

- En caso de accidente:
a) Acudir a Clinica del Noreste, ubicida en Luis Donaldo Colosio esg. Judrez. Col. Centro, opermndo con un deducible de
B500.00, a través de paga directo con la asequradom
b Presentar ante [a administracién del hospital la credencial vigente que acredite al alumno como estudiante de b institeodn
y I carta ded colegia,
c} En caso de recurrirsendicios médicos distintos a Clinica del Noroeste, se debesa solicitarel reembalso de los gastos efectuadas
directamente al Call Center de Prevente Consultores, en Adobes 15 Col. Santa Fe.

Para cualguier aclaracidn sabre éste sequro comunigquese can:
C. P. Luis Mario Pujol Cano

Prevente Consultores

01-800-837-9694
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€ Fonoon caravTia EscoLag

1.- Fondo de Garantia Escolar:

£s una cobertum que ofrece [a portunidad de garantizr el pago de los estedios en cso de fallecimiento por accidente o
muere naturl del padoe o lutor iegal

Todo alumno que se insciba en Colegio Lamea tendrd b eblsgacion de cubrir la cugta por concepto ded Fondo de Gamantia
Escolar al momento de cada inscripcidn

Quedardn protegidos desde el dia en que el alumno se encuentre insoito en [a institudon. Los alumnas que se insoriban en
periados tardios gozarin de | proteccldn de este sequro 30 dias natuamles posteriores al inicio de dase

2.- Candidatos de los beneficios del FG.E.:
Estudiantes inscrtos en Colegio Larrea y que asistan reqularmente a clases. En caso de darse de baja de la institucidn, no
hbr reembolso

3.- Cobertura:

En caso de fallecimiemo del padre o tutor legal y una vez cubiertos los requisitos del punto 5, el alumne quedara
automaticamente exente del pago de Ls colegisturs e inscripciones hasts finalumr su educacion media superios en
nuestra institucion, siempre y cuando el alumno confinde inscito requlamente en el plan de estudios comespondients
y concluya sus estudios en ferma ininfterrumpida, Esta cobertura también intluye of Sequio de Accidentes Escolares y [a
tunta de grduacion

4. No aplica en lo siguiente:
Mo quedarin cubiertas las cuntas por edmenes exdrmardinarias o de rgularizacion, rprobadin de materias, expedicén
de certificados parciales de estudios, reposiciin de credencial, multas impuestas por hibfiotéca o laboratorios, manejo de

expediente y en geneal por cualguier olro concepto distinto a lo establecido en o punte 3.

5.- Requisitos para participar en este fondo:
a) Al momento de la inscripcidn, cubrir 13 cuota correspondiente
b} Lhenar y firmar este formate, que incluye |3 informacién del alumne y del padre o tuter legal y entregarla en o
departamanta de Finanzas
c) Para poder hater vélida este fonde, el alumnio no deberd tener ningdn adeudo econdmica pendiente por colegiatura,
inscripciones, curses espediales o recanmos.
d} La institucion se reserva el derecho de hacer wilida el fonda < la infoomacidn plasmada en esta forma tuvien
omisiones o falsas declamaones yo si no se entrend conteniendo i informacién del alumno y del padre o tulor lagal,
debidamente firmada
&) El fonde serd vilida Gricamente y en forma individual, por ol padre o tuted legal designado en el recuadio de la
presenks

.- Tramite del fondo:
a) Entregar a la Coordinacion Adminkstrativa una cara solidtande hacer efeciva este fanda, acompafade de una copla
certificada del acta de defuncitn del padre o tutor legal dessgnada
b} Brindar toda [3 informadidn adicional que se solicite
Dentro de un plazo no mayor a 30 dias de entregade ef aviso y una vez autorizade, solicitar & la Coordinacidn
Administaiiva una constancia de exencitn de pago.
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a NORMATIVIDAD DE INFORMATICA DE PRIMARIA Y SECUNDARIA

REGLAMENTO PARA EL USO DE IPADS DEL ALUMNO DE PRIMARIAY SECUNDARIA.

Articulo 1 B alumno deberd de acatar &l horario del uso de ipads

Articulo 2 El alumno debeed utiizas el lpad con fines académaces.

Articulo 3 B abumna solo utilizard s apheaciones soidtadas por los docentes

Articulo 4 El alumno ser responsable de la manipulacion correcta ded Ipad, en cso de dafar el equipo debers oubrir &
imparte de la reparaciin

Articulo 5 El alumno debee wsar el Ipad asignada par el decente

Articulo & Bl afumno utifizars el Ipad bajo la supendsion de un docente

Articule 7 Bl alumno deberi mmplircon e presee reglamento

NORMATIVIDAD DE DEPORTES

ENTRENAMIENTO.

Articulo 1 Portar ropa adecuada par la practica del entrenamiznto (shorts, playera del colegio, spike, taguetas o tenis seglin
el deporie)

Articulo 2 Cumplir con un minime del $90% de asistenciz a bos entrenamizntos dusnle of ddo escalar

Articubo 3 Entregar y recoger puntualmente al alumno de acuerda al horario de entrenamients,

Articulo 4 Traer bebida hidratante (agua, Gatorade, otras)

Articulo 5 Ko introdudr ningun tipe de alimentos al entrenamiento

Articulo & No portar celulares, cadenas, anilbas, esclavas, videojueges u atros objetos de valar, Bl colegio na se hard espansa-
ble &n taso de dafio o extravio

Articulo 7 Justificar inasistendias con anticipaciin a su entrenador o Coardinacién de Depores.

Articulo 8 1 alumno se dirigini con respeto en tada momento a sus companiares, entrenadares y personal del colegin
Articulo 9 E! alumno tendrd una conducta corecta antes, dusante y después de |a pradica deportiva

Articulo 10 Queda estricamente prohibide uiilizar palabrms altisenantes, agresiones fisicas a sus compaferos o cualquier
conduta inapeopiada dumnie of entrenamients,

Articulo 11 El padre de familia no paded ingresar 3 los entrenamiantos para mayor sequridad de [os alumnes; deberin dejar
y recegeral alumne en b puerta principal del colegio puntuaimenta

Articulo 12 El padre de familia dobersd asistir a lag reuniones depodtivas que se les comvogue por parte del entrenadar o la
Coerdinacidn de Deportas,

PARTIDOS.

Artioulo 1 Deberd presentarse con el uniforme depodiva vigente.

Articulo 2 Trar behida hidmtante en las copas o eventos departives.

Articulo 3 Presentarse 20 minutos antes de inicio de cada partida par realizarel lentamienta previo,

Articulo 4 B jugader y padre de familia deberd respetara su equipa, 2l equipo contiario, drbitres y las decisiones del entrena
dorylo auxiliar sin invalucmese en ks indicaciones de cualguier autenidad deportiva durante e partide,

GENERAL.
Articulo 1 El jupador o padre de fimilia gue no sespete of presente eglamento, se aplican 13 sanddn conespondiente 3 [a
[alta, de acuerdo &l aparada de Sanciones que establecid |a Coadinacion de Deportes.
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SANCIONES.

1

10

n

FALTA COMETIDA

Indiscipking (o sigue instrucciones, miolesta a sus com-
pafigros, ufiliza palabms altisonantes).

Dios llamadas de atencidn

Tres llamadas de atencidn,

Dios retardos al entrenamiento en k3 misma semana,

Retardo en el partide.

Dios faltas a bos entrenamientos dussme b misma semana,

Doz faktas a los partidos durnte el mismo mes

Tres Laltas a los pantidos durante el mismo mes.

Cuatpo faltas  los partidos duranta el mismo mes

Falta de respeto hacia ef drhitro, equipo contrario o al
propio eguipo en un partido.

Mo realizar & pago correspondiente de §a figa en tiempa
y lorma,

SANCION QUE SE APLICARA

[ina flamada de atencidn por estrito al alumna.

Suspension de alumna en & entrenamisnto por
una semanay un partide

Sepamcion del equipo oficial par un mes (enin-
nara con el equipo de fnicacion) sin derechaa
jugarcan el oficial durante el tiempa de sancidn

El alumna perdesi minutas de jusge durante &
partide siguiente

El alumno perderd |3 titularidad o minutas de
juege segin indique ef entrenador

Suspensidn del alumne en un partido.

Saispensitn ded alumno de un partido y una
SeMmana sin entrenamienta

Separacidn del equipo por un mes, el alumng
entrenari can iniciacian

Elalumno se dard debaja del eqiipa,
Er caso de haber justificada las inasistencias, el
entrenadar realizans un ajuste.

Una llamada de atencidn al slumno.

Al #lumnesa lesuspanderd en partidos hasta
panersa al corriente en los pages {selo aplic en
partidas de b liga). 54 raincide en mds da una
agsidn, se dard de baja de 2 liga.
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REGLAMENTO'Y USO DE LA BIBLIOTECA

Introduccion

La bibligteca e de grn impenania para bos estudiantes y profesores ded colegio. En ella se puedan consultar un gmn ndmero
de libeos de diferentes temas. Contamos ¢on wn drea para conselta de libros de manera colectiva pam que los usuarios puedan
leer yfo hacer sus trabajos

Propartinnamos sevidds de peéstamo intemo y extena, al alumnada y persenal. La selicitud de servicos bibiliote fios es muy
grande, por tal motivo tenemos que sermuy esticos en el cumgdimiento de los reglamenios.

Es indispensable que todos los que participamas en [ Bibliotea (alumnos, irmbajadares, autondades), asumamos el compre-
miso de cumplir con lo que nos corresponde; deseamos que [a biblioteca sing de apeya fundamental para nuestros alumnas
per o oal debemos aprendar, mostrary vigilar lo gue debemos y lo que no debemos hacer dentro de la misma

Horario de servicio a usuarios

Préstama interno y externo: funes aviemes de 7:00 am. 2 3:.00 pm

Nota importante; En ocasicnes excepdanales, en abgin servicio o an todas se fijar un homiio extraondinanio, o en caso de ser
indispensable, se suspenderan sin previo aviso,

Reglamento general de la biblioteca

|. D la conducta dentro de la biblioteca

1. La biblioteca sirve Gnica y exchisivamente para padicipar en las funcienes que el misma colegio convoque, por tanta no
podrin realizarse adividades ajenas a la misma, mientras L biblioteca se encuentre en homrio de servidio

2 Todus hos ustearics estin obligados a quardarabsohuto onden dentro de b bitdioleca y a no realizrbka quea continuackdn se mentiona
a) Entear con cualquier cosa que alecte el orden

b} Hacer ruidos innecesarios, gritar, hablar en woz alta o hacer visitas

¢} Realizar actos que entorpercan las actividades y funciones de todas las persenas gue participan en la biblicteca

o) Entrar a los lugares donde no esté permitide. taies como: el drea de la persona encargada y realizan los préstamos, area
restringida, et

Los usuarios se comprometen a cuidar la limpieza de las instalaciones cumpliendo con lo siguiente:

a) Mo tirar basura

b} N introducir alimentos ni bebidas de ningdn tipo

c} Mo pegar ningén tipo de cartulinas en ventanas, pueras, mesas, efc

o) Mo rayar mesas, sillas, libros y demds objelos

Kl

II. Del mobiliaria, equipo y material bibliogriflco

1. Sin excepcidn, nadie deberd sacar de su sitio, rmyar o maltratar & mobiliario (mesas, sillas, archiveros, estantes, mamparas,
21c.) y equipo {sonido, matesial, etc).

2. Bl mobifiano y equipe sem acupado Gnit y exclusivamente pos las personas autesizadas y para las funciones que fue
destinado.

3. %in excepcidn, nadie deber sacar de la biblictera material bibliogeafico sin previa autorizacidn del encargado.

4_En las salas de estudio colective no podrin cobocarse mds de cuatrg sillas per mesa,

IIl. Del trato de bos libros
1. Les ususados coidardn cabalmente bos fibros que se les presten
a) No subriar los libmos
b Mo recaetar ni barear hojas o pares de hojas
£} No hacer anttacianes en los libros
d) Ho acostarse ni recrgarse en los libros
&) Wo manchar y evitar [a caida de los libos
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) Mo escribir sobre eflos

o) Ko introducie plumas o Epices entre [as paginas

IV. Sanciones
1. Los usuarios contasn con wna semana pard la devolucion de bos (ibos solictadosa biblioteca, si el usuario entrega el dicho
material hibliogeifice posterbora [ fecha establecda, 52 hard aceedor a una sanciin econdmica por cada dia natus | de atmaso
par libra, incuyendo perodo vacacional
2. En caso de maltrato del material bibliogrifico, el vsuano debem reportaro inmediatamente en [a biblisteca y debersd
repanesio en el lapso de 1 semana; ademiis de entregarke con una donacion de algin liwo pam @ bibliotea, que ser el
titulo que b nstitucidn defimird
3. En caso de pérdida de material bibliograficn, el usuario deberd reporarle inmediataments en L bibliotea y reponerla en
un periodo menor a 15 dias adjunto a las siguientes alternativas;

A) Emregar un ejemplar ariginal del misme titule, aator y edicdn o

b Pagar una mubta de 5500
4, Al usuario que adeude materal o pago de multa, se be suspendera el servicio de préstamo interno y extemo hasta que
regulanice la situaciin y e serd condidonado pam posteriores salictudes de préstamo.

\ DATOS DEL ALUMNO Y FIRMA DE CO

Nombre del alumne

Grupo Fecha

Nombre del padre o tutor

Firma de conformidad del padre o tutor
con la normatividad de Colegio Larrea
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